
ulate

din рrеstёrilе de servicii cu platй din Рrimf,riа соmчпеi Cruzegti

I. Dispozi{ii gепеrаlе

1. prezentul Regulament stabilegte modul de incasare qi utilizarea mijloacelor financiare

acumulate in чrmа prestбrilor de servicii cu platб , acordate de Primёria comunei Cruzeýti

persoanelor fizice 9i juridice.
institutiile date in аrЁпda qi folosin}ё in incinta localului Primйriei achitё аrепdа localului qi serviciile

comunale..
2. prestarea serviciilor cu platй аrе са scop satisfacerea cerin{elor сеtё|епilоr iп lеgёturё cu еliьеrаrеа

certificatelor, adeverinlelor, 9. а. informatii а acestora , рrесum qi urgentaTea examinйrii anumitor

chestiuni atribuite iп compeien{a Рrimёriеi Cruze;ti , acumularea mijloacelor financiare pentru

intre{inerea gi реrfесtiоrrйч bazei tehnico materiale а aparatului Primйriei, eficientei utilizйrii lui.

З. M'ijloacele financiare acumulate in urmа prestйrii serviciilor cu рlаtй, vor fi utilizate integral

pent; dezvoltarea bazei tehnico - materiale, intretinerea сurепtё а aparatului primёriei .

iиi;lоч.. financiare acumulate in urmа inregistrЁrii cйsйtoriilor vor fi utilizate pentru рrосurаrеа

atributicii pentru aceste servicii.
Mijloacelb financiare acumulate iп чrmа achtбrii arendei 9i serviciilor comunale se folosesc pentru

achitarea serviciilor comunale la рrimiriа comunei Cruzeqti.

4. Serviciile cu platЙ sint prestate persoanelor fizice qi juridice cu exceptia serviciilor prestate

invalizilor de gradul I, II, pensionarilor, mamele
solitare.

I I. Fоrmаrеа qi folosirea fondurilor

5. Mijloacele financiare provenite de la prestarea serviciilor contra plati se incaseazй la conturile

specible ale Primёriei съmuпеi Cruze9ti - cod есопоmiс (142310 ) "Prestarea serviciilor cu рlаtё".
TotodatЙ la contul dat sunt incasate qi sumele pentru iпmоrmбпtаrе in cimitirul din satul Cruzeqti 9i

ceroborta pentru реrsоапеlе йrё domiciliu in comun6, conform Deciziei consiliului Local.

6. [,а contul special al Рrimёriеi comunei Cruze;ti - cod economic (|42320 ) ,,Plata pentru localiunea

Ьuпurilоr patriboniului public" se atribuie mijloacele obtinute de сёtrе institufiile publice са рlаtё

pentru serviciile соmчпаlе, aferente iпсбреrilоr date in cъirie.

z. Мцlоч..lе financiare cu titlu gratuit intrate iп conturile primйriei comunei cruzeqti sub fоrmб de

grantbi, sponsorizёri/filantropiJqi donalii din granturi, donalii se incaseazё la conturile speciale аlе

Primйriei comunei Cruzegti --codeconomic (Ii4114) ,,Donalii voluntare inteme pentru institufiile

bugetare".
8. Mijloacele financiare prevёzute
- la procurarea fondurilor fixe , 9i
comunei Cruzeqti.
- organizarea gi 1inerea registrelor;

pentru dezvoltarea bazei tehnico - materiale se folosesc;

circulante necesare asigurЁrii activitбJii aparatului Рrimйriеi

computerizate privind generalizarea 9i utilizarea bazelor de
- elaborarea qi implementarea programelor
informa}ii in domeniu;
- procurarea rechizitelor de birou ;

- achitarea serviciilor comunale;
_ рrосчrаrеа atributicii pentru serviciile de inregistrare а cёsйtoriei;

- pentru retribuirea аltъr cheltuiueli песеsаrе irr organizarea activitйlii араrаtului primiriei cruzegti;

- rепочаrеа gi restaurarea obiectelor istorice de cult.



I I I . Eviden(a 9i dйrilе de sеаmй

9. Serviciile se presteazё numai dupё achitarea costului acestora qi а prezentarii de сёtrе client а
chitan{ei sau а copiei dispoziliei de platй сопfirmаtй de contabilitatea Primёriei comunei Cruzeqti sau

achitarea la Ьапсб despre intrarea sumei la cont .

10.inregistrul specialseinscrie in ordineastabilitй clientul сйruiа s-au prestat servicii,denumirea
serviciilor conform nomeclatorului, suma achitatй, пчmёrul chitan{ei de incasare 9i а dispozitiei de

рlаtё.
11.Iividentaqicontrolul incasбrii qi utilizёriimijloacelor cetine decйtre contabilitatea Primбriei
Cruzegti.
12. Sесrеtаrul comunei Cruzeqti va asigura controlul permanent asupra mersului indeplinirii
Regulamentului dat , iаr in caz de necesitate еlаЬоrеаzё propunerile de rigoare cu privire la
introducerea modificйrilor respective.

IV.Dispozi{ii finale

13. Mijloacele financiare provenite in rezultatul acordёrii serviciilor cu platё au caracter cu destinatie
specialё qi nu pot fi utilizate in alte scopuri decit cele prevёzute in devizul de cheltuieli elaborat

9i aprobat in conformitate cu capitolul I I al prezentului Regulament .

14. Рrimёriа comunei Cruze;ti рrеziпtё Comisiei pentru buget , finan}e , economie qi reforme

trimestrial 9i anual dйrile de sеаmё privind utilizarea mijloacelor colecИte.

Primard toleta crudu



пr. 6
la decizia
nr. _6/5_

Еfесtiчul limit5 al statelor de personal din instituliile publice, fi
Рrimйriеi соmчпеi Cruzegti

Denumirea Cod Org1/Org2 Cod funclie
(Legea
пr.27012018)

Efectivul de
personal, unitafi

Inclusiv:
Femei ВйrЬа!i

]рrimйriа comunei
Cruzesti

1008 13,0 13 )

.,4paratal Primdriei 11192 10.5 10 2
inclusiv: Рrimаr А1054 l 1

secretar al
consiliului local

A2l60 1 1

contabil-sef л2I62 1 l
specialist principal л2202 2 1 1

specialist нб057 0,5 1

Contabil н6Oбб 1 1

Secretar нбl40 1 1

ýofer н6l.74 1 1

Grйdinar н6177 1 1

Femeie de serviciu н6185 1 2
protectia sociald 11l92 1.0 I
Inclusiv: Asistent social G6032 1 1

Biblioteca 13152 1,5 2
Inclusiv: Bibliotecar F6056 1 2

Femeie de serviciu нбl85 0,5

Рrimаrё violeta crudu
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La decizia consiliul

REGULAMENTUL
comisiei Administrative

I. DISPOZITII GENERALE

Аrt, 1, - pentru examinarea cмurilor cu privire la faptele stabilite рriп lege са fiindcontraven}ii se fоrmеаzё comisii administrative.

Art, 2, - (1) Comisia administrativё se instituie de сйtrе consiliul local
оrйgепеsс, municipal) ре lбпgё autoritatea publicё localё executivй.

(2) Din соmропеп{а comisiei administrative fac parte pre;edintele, secretarul

€||n.Pnctil_d. preýedinte al comisiei administrative se alege un mеmЬru al
autoritatilor publice locale in саrе пu este рrечёzчtё functia de-viceprimar.

(а) in calitatea de mеmЬru al comisiei administrative pot fi ale;i 9i rерrеzепtапJi ai societёliicivile.

Art, 3, - comisia administrativй examineazб сап:irlе de contravenlie саrе i-au fost atribuiteprin Codul contraventi9yl al Republicii Moldova nr.218/2008 (iп continuare -Codulсопtrаvеп[iопаl), cll modificйrile ulterioare 9i anume : contraven(iile prevёzute la жt. 75,76,92,1261,7з41,I54,аrt-_157 alin. (7) qi 1s), art. 165, 170-175, 180, |81,227,аrt.27Зрсt.9),9l),
11), 15) qi 16) ,аrt.З64 alin. (1) ýi (9).

Аrt, 4, - (1) Co.lJrolul activitёtii comisiei administrative se realizeazё de сбtrе autoritateareprezentativi 9i deliberativй а administra{iei publice locale.

(2) Pentru activitatea sa, comisia administrativй rйspunde in fala autoritЩilor reprezentative
deliberative 9i executive ale administra{iei publice lосаlЁ.

II. MODUL DE EXAMINARE А CAUZELOR
itч coMrsIA ADMINIsTRATIvT

Art, 5, - (1) Comisia administrativё examineazй cauzele in gedin}ё public5, verbal, nemijlocit
9i iп contradictoriu. ýedinta poate fi declaratй inchisё iп interesul respectйrii moralitёlii, ordiniipublice sau securitй{ii na{ionale, de аSеmопеа in cмul in саrе intereshe minorilor sau proteclia
vie{ii private а рйr|ilоr in proces о cer.

(2) comisia administrativй examineazё cauza contraven}ionali iп tеrmеп de з0 de zile de la
data inTegistrйrii cauzei de сёtrе secretarul responsabil.

AI, б: - (l) ýedinta de examinare а_ cauzei contraven{ionale se dеsй;оаrб cu participarea
рёrfilоr citate in modul prevёzut de codul contraventional.

(2) Prezen{a agentului constatator la ýedin{a comisiei administrative este obligatorie.

(sёtesc, comunal,

si 4-7 membri.

comisiei, in cazul



Nерrеzепtаrеа agentului constatator, citat legal, йrё motive intemeiate
рrеаlаЬilй а conrisiei conduce la incetarea рrосеЪului contraven{ional.

qi йrа in;tiin}area

(3) Neprezentarea contravenientului sau, duрй caz, а victimei, citali lega1, .fara motiveintemeiate nu imрiеdiсй examinarea cauzei.

Аrt, 7,- (1) La examinarea cauzei, comisia administrativёclarificй qi }ine cont deurmёtоаrеlе momente: existen{a vеridiсё а contravenJiei, existenla cauzelor сате iпlёturй
caracterul contraventional al faptei, vinovё}ia persoanei inprivinJa cabia а fost intentat procesul
contraven{ional, gradul de responsabilitate аг acesteia, ex-istenla circumstantelor atenuante sauagravante, necesitatea sanctionёrii gi, dupЁ caz, cжacterul sanc{iunii, рrесЬ 9i alte aspecte
importante pentru solutionarea justй а cauzei.

(2) Comisia administrativё poate efectua, duрё caz, un control prealabil al faptelor expuse inprocesul-verbal la locul comiterii contraventiei.

Art, 8, - La examinarea cauzei, comisia administrativй se conduce de normele procesuale aleCodului contraventional.

11 g, - Duрё examinare, comisia administrativё аdорtё о hоtёrбrе аSuрrа cazului, prin carestabilegte aplicarea sanctiunii contravenientului ,urr, duрй caz, incetarea procesului
contraven{ional cu constatarea temeiului de incetare а procesului, in conformitate cu codul
contraven{ional.

Аrt. 10. - НоtйrАrеа de aplicare а sanc{iunii contraventionale соп{iпе:

а) data qi locul adoptёrii hotёrArii;

ь) numele 9i prenumele pregedintelui qedin{ei, ale secretarului responsabil gi ale membrilor
comisiei prezen{i in qedin{й;

с) date privind identitatea contravenientului:
familialй, locul de trai, seria qi пumёrul actului
de muпсй 9i functia;

numele, рrепumеlе, data 9i locul na;terii, starea
de identitate, codul de identificare (IDNP), locul

d) locul 9i data comiterii contraven}iei, esenta acesteia;

е) circumstan{ele atenuante qi agravante constatate la ехаmiпаrеа cauzei;

f) рrоЬеlе ре саrе se intemeiazй hоtбrАrеа comisiei 9i motivele respingerii probelor;

g) поrmа сопtrаvеп{iопаlё in al сёrеi temei а fost intentat procesul contraventional;

h) поrmа contraven{ionalё ре care se intemeiмё hоtйrбrеа comisiei;

i) felul gi mйrimеа sanc{iunii aplicatй contravenientului;

j) solu{ia referitoare la соrрurilе delicte;

k) modul gi termenul de atacare а hotйrArii.



Art, 11, - ýedinta comisiei administrative este deliberativё cu prezenfa а jumёtate plus unu dinпumйrul membrilor numi{i.

Art, 12, - (1) Hotarаrea comisiei administrative se adoptй cu majoritatea simplё de voturi alemembrilor prezen{i in gedintй.

(2) НОtЙrАrеа comisiei administrative se semneazё de pregedintele gedintei 9i de secretarulresponsabil, aplicёndu-se gtampila comisiei.

Аrt, 13,- (1) Hotёrбreacomisieiadministrativesepronuntёimediat iп qedintё publicй 9i seiпmАпеаzё sub sеmпёturё contravenientului 9i agentului constatator.

(2) iП cмul examinЙrii.cauzei in lipsa contravenientului, copia hоtпrбrii comisiei se expediazйacestuia iп mod obligatoriu, iп tеrmеП de 3 zile de la data рrопuп{йrii hоtйrбrii. Faptul expedierii
Se сопSеmПеаzб,iп dosar. Ceilalli participan}i la examinarea calzel pot obtine copia hоtйrбrii laсеrеrе.

Art, 14, - in cazul persoanei juridice, hоtйrАrеа comisiei administrative se face рuЬliсёсопfоrm prevederilor Codului contraventional.

Аrt, 15, - (1) Desfrýurarea fiесёrеi ýedin{e а comisiei administrative se сопSепшеаzё intr-unproces-verbal.

(2) Procesul-verbal al ;edintei comisiei con{ine:

а) data (ziua,luna, anul), durata 9i locul desftqurйrii gedinJei;

ь) numele gi рrепumеlе preýedintelui gedintei, ale secretarului responsabil 9i ale membrilor
comisiei prezenti in qedintё;

с) date privind identitatea contravenientului: пumе, рrепчmе, data 9i locul na;terii, аdrеsё;

d) fapta contraventionalй asupra сйrеiа s-a intocmit procesul-verbal, incadrarea juridicё аfaptei;

е) declara{iile contravenientului, ale agentului constatator qi ale martorilor, dacй ace'tia auparticipat la qedin{й;

f) menJiuni privind pronunjarea hоtёrбrii.

(3) Procesul-verbal al ýedintei comisiei administrative se intocmeqte in timpul gedintei, se
redacteazЙ in termen de 2 zile de 1а incheierea gedintei qi este semnat de pregedintele qedintei, desecretarul responsabil 9i de membrii comisiei p..".nii in ýedinlё.

Art, 1б, _ pentru fiесаrе caz examinat la comisia administrativё, secretarul responsabil
intocmegte un dosar separat, саrе cuprinde procesul-verbal cu privire la contraven{ie, hоtёrirеаadoptatб gi alte acte се se rеfеrё la dosar.

Аrt, 17, - Ноtйrбrеа comisiei administrative poate fi contestatй сопfоrm codului
contraven{ional.



III. ATRIBUTIILE рчt1DINтЕLUI, 
'ICEPREýEDINTELUIýI ALE sEcRETARuLuI riBspolчsABIL

Аrt. 18. - Pregedintele comisiei administrative:

а) conduce activitatea comisiei, сооrdопемй ac{iunile vicepregedintelui, secretaruluiresponsabil qi ale membrilor comisiei Ъч оrgапеlе ае C."pi*

Ь) сопчоасй qi conduce ;edin{ele comisiei;

с) stabileqte cadrul de activitate al membrilor comisiei;

d) informeazй sistematic autoritatea рuьliсё localй executivёcomisia despre rezultatele examinarii cauzelo, contraventionaleopropuneri privind activitatea comisiei;

ре lДпgй саrе este constituitё
prezintй informalii gi inainteazй

е) ехеrсitй controlul privind respectarea prezentului regulament;

"-}1ffi'ilýg:i* 
materialele primite 9i le transmite secretarului responsabil pentru рrеgёtirеа

Аrt. t9. - (1) Secretarul responsabil al comisiei administrative:

а) asigurй activitatea organizatoricй а comisiei;

Ь) fiпе eviden{a corespondenfei gi а altor documente ale comisiei;

с) asigurё рrеzеп{а la ýedin{ele comisiei а mеmЬrilоr acesteia qi а participanlilor la proces;

"o"i];"l".'};Iqifine 
eviden{a proceselor-verbale ale ;edinlelor comisiei 9i аhоtйrбrilоr

е) intocmegte 9i {ine eviden{a dosarelor cauzelor examinate de comisie;

f) asigurё transmiterea hotirfilor adoptate de comisie persoanelor participante la examinareacauzei, conform prezentului regulament;

."P,ý:i*u'egte 
9i Prezintё organelor de control gi de statisticё dйri de sеаmё privind activitatea

h) асоrdё asisten(й mеtоdiсё 9i informativй mеmЬrilоr comisiei iп activitatea lor;

i) efectueЙЙ luСrЙrilе de secretariat, asigurй activitatea tehnicй а comisiei, este responsabil dearhivarea materialelor comisiei;

j) indeplineýte alte sarcini date de comisie, de pre;edintele sau vicepregedintele ei.



(2) Ь. cazul аЬsе"J:lл,::i:l"тlui responsabil de la gedinta comisiei administrative, atribu}iileacestuia sunt exercitate de unul dintre й.-ь.ii .о.iri;i;;Ъ.-"аt de pre'edintele comisiei,

Аrt, 20, - Secretarul responsabil al comisiei administrative trebuie sё aibй studii juridice.

Art, 21, - (1) Preýedintele, secretarul responsabil gi membrii comisiei administrative pot firemunera{i la decizia consiliului local, dасй lЁgislalia nu prevede altceva.

(2) Remunerarea se face individual,.pentru participarea la fiесаrе catlzб,examinatЁ. Vаlоаrеа

;}i:"*'i Pentru О Саuzё, este stabilitё de Йпsiliul local, aceasta fiind achitatб din bugetul

Art,22, - Cheltuielile pentru luсrёrilе de secretariat ale comisiei administrative sunt suportatede autoritatea publicй localй executivй ре lбпgй.ur. u.йа este constituitй.

brt,23, - Comisia administrativё folosegte sigiliul 9i gtampila cu denumirea sa 9i а autoritёtiipublice locale executive ре lingй саrе este constituitй.

sесrеtаrё а consiliului comunal Elena ýENDREA
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